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Universitäre Workshops, Exkursionen und Seminare 

(Bitte füllen Sie das Formular aus und schicken es an forschung@dla-marbach.de.)

Bitte lassen Sie uns vorab zur Erstellung der Benutzerausweise eine Liste mit Namen und Geburtsdaten der 
Teilnehmer/innen zukommen. 

Hinweis: Damit wir Ihren Aufenthalt und Ihre Arbeit im DLA Marbach so einfach und komfortabel wie 
möglich gestalten können, geben wir zu diesem Zweck innerhalb des DLA Ihren Namen und die 
Aufenthaltszeit an die Fachabteilungen weiter. Sollten Sie dies nicht wünschen, bitten wir um Nachricht.

Ansprechpartner/in: 

E-Mail:

Telefon: 

Verantwortliche/r / Ansprechpartner/in:  

Universität:  

Adresse:  

Thema des Workshops / Seminars: 

Terminwunsch:  

Uhrzeit (Anreise, Abreise): 

Anzahl Teilnehmer/innen:  

Die Teilnehmer/innen sind:

Studierende im Hauptstudium Studierende im Grundstudium  

Doktorand/innen  Andere:     
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Raum-/Technikbedarf: 

Seminarräume (Kombinationen möglich): Technische Ausstattung: 

Tagungsraum 1 (bis 10 Personen)  Beamer   Flip Chart 

Tagungsraum 2 (bis 20 Personen)   Laptop      Moderationskoffer 

Tagungsraum 3 (bis 35 Personen)   Mikrofon     WLAN 

Einführung in den Online-Katalog Kallias: 

Bibliothek online (empfohlen) 

vor Ort 

Handschriften online (empfohlen) 

vor Ort 

Museumsführungen: 

Literaturmuseum der Moderne (ca. 1 Stunde / 70 €, inkl. Eintritt) 

Schiller-Nationalmuseum (ca. 1 Stunde / 70 €, inkl. Eintritt) 

Kombiführung (ca. 1,5 Stunde / 100 €, inkl. Eintritt) 

Rechnungsadresse (für Museumsführungen) 

Benutzungswunsch: 

Archiv / Handschriftenlesesaal  benötigte Plätze  

Lesesaal der Bibliothek  benötigte Plätze  
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Buchungswunsch im Collegienhaus: 

Anzahl Doppelzimmer:  

Anzahl Einzelzimmer:  

Buchungszeitraum:  

Es werden behindertengerecht eingerichtete Appartements benötigt. 

Anzahl:     (max. 2) 

Hinweis: Das Collegienhaus ist ein reines Selbstversorgerhaus, es wird dort keine 
Verpflegung angeboten. Mindestaufenthalt 2 Nächte. Die Bezahlung erfolgt bei Anreise 
direkt vor Ort.  

Informationen zu Preisen und Ausstattung finden Sie hier:  

http://www.dla-marbach.de/service/unterkunft_im_collegienhaus/index.html 

Sonstiges / Anmerkungen 

Ansprechpartner im DLA Marbach: Ansprechpartner im Collegienhaus: 

Birgit Wollgarten, Sekretariat Forschung Beate Jakob, Wirtschafterin  
Telefon: +49 7144 848-175 Telefon: +49 7144 848-800  
forschung@dla-marbach.de Mail: collegienhaus@dla-marbach 

Anlagen: 

- Benutzungsantrag

- Teilnehmerliste für Benutzerausweise

http://www.dla-marbach.de/service/unterkunft_im_collegienhaus/index.html


Universitäre Gruppen / Namensliste 
 
Diese Liste wird für vorläufige Anmeldung zur Erstellung von Benutzerausweisen und die 
Organisation der OPAC-Einführung benötigt.  
 
(Das Ausfüllen eines Benutzungsantrags ist trotzdem erforderlich) 
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Deutsche 
Schillergesellschaft e.V. 

Deutsches 
Literaturarchiv 

Postfach 1162 
71666 Marbach a. N. 

Telefon 07144/848-0 
Telefax 07144/848-290 

dsg 
@dla-marbach.de 

BENUTZUNGSANTRAG 
für die Sammlungen des Deutschen Literaturarchivs Marbach 
 

Name             Vorname 

Akad. Titel            Geburtsdatum 

Beruf (freiwillig)           Nationalität (freiwillig) 
 
 
ADRESSE    dienstlich   privat 

Arbeits-/ Dienststelle 

Straße und Hausnummer       Postleitzahl und Wohnort 

Bei Ausland: Land, Bundesstaat/Region 

Telefon/Fax (freiwillig)       E-Mail (freiwillig) 

ggf. Anschrift während des Aufenthalts im Deutschen Literaturarchiv Marbach 
 
 
 
Ich bitte um EINSICHT in folgende Materialien: 
 

  Bibliotheksbestände  
      (einschl. Mediendokumentation): 
 

  Handschriftenbestände  
      (Autor / Bestand / Sachgebiet): 
 

  Bestände Bilder und Objekte 
      (Künstler / Fotograf / Sachgebiet): 
 

  laut beiliegender Einzelaufstellung 
 
 
ARBEITSTHEMA: 
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BEI:   
Hochschullehrer:in 

Die Informationen zum Datenschutz habe ich erhalten. 

Ich bestätige, dass ich die Benutzungsordnung für das Deutsche Literaturarchiv Marbach 
kenne. 

Ort/Datum   Unterschrift 

Benutzernummer (sofern bekannt): 

Bemerkungen: Sach-Vermerke: Bearbeiter:in: 

-Bitte auswählen-

AN:
Institution / Hochschule / Sendeanstalt etc.

Ich verpflichte mich, die Benutzungsordnung für das Deutsche Literaturarchiv Marbach 
einzuhalten.
Ich verpflichte mich im Besonderen, unveröffentlichte Materialien (auch die gefertigten 
Kopien oder Fotos) weder im Ganzen noch in Auszügen oder zitatweise, weder im Druck 
noch im Bild noch auf elektronischen Datenträgern noch in Datennetzen ohne 
Einwilligung des Deutschen Literaturarchivs Marbach zu vervielfältigen oder zu 
verbreiten bzw. vervielfältigen oder verbreiten zu lassen und die Urheber- und 
Persönlichkeitsrechte bei der Verwertung der Materialien zu beachten. Ich verpflichte 
mich außerdem, vor jeder Auswertung (Teilabdruck, vollständiger Abdruck, Wiedergabe, 
bei bisher unveröffentlichten Texten auch jede Art von Zitat) urheber- und 
persönlichkeitsrechtlich geschützter Materialien die Genehmigung der Inhaber der 
Urheberrechte (gegebenenfalls auch der Persönlichkeitsrechte) einzuholen und dem 
Deutschen Literaturarchiv Marbach zusammen mit dem Antrag auf 
Publikationsgenehmigung vorzulegen. Ich hafte bei Nichteinhaltung der rechtlichen 
Bestimmungen. 
Der Benutzungsvertrag kommt durch eine Gestattung der Benutzung zustande, ohne dass 
es einer förmlichen Annahmeerklärung bedarf. 

Ich willige ein, dass Name, Vorname, Anschrift(en) sowie Thema und Art der 
Forschungsarbeiten zu Zwecken der Beratung an Benutzer mit ähnlichen 
Forschungsinteressen weitergegeben werden können, wenn diese ein berechtigtes 
Interesse nachweisen und bereit sind, ihrerseits eine entsprechende Einwilligung zu 
erteilen. Ja   Nein

ARBEITSVORHABEN: Auswahlmöglichkeiten: Aufsatz / Ausstellung / Bachelor-Arbeit / Diplomarbeit / 
Dissertation / Edition / Habilitation / Hausarbeit / Hörfunk- oder Fernsehsendung / Information / 
Magisterarbeit / Master-Arbeit / persönliches Interesse / Prüfungsvorbereitung / Referat / selbständige 
Publikation / Seminararbeit / Vortrag / Zulassungsarbeit / Sonstiges
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HINWEISE ZUM BENUTZUNGSANTRAG 

Füllen Sie das Formular bitte am Bildschirm oder deutlich lesbar aus und senden Sie es 
unterschrieben an die obenstehende Adresse.  

Wenn Sie zu einem späteren Zeitpunkt übersehen können, welche Materialien, die Sie im 
Original oder in Kopie eingesehen haben, ausgewertet werden sollen, füllen Sie bitte den 
Antrag auf Publikationsgenehmigung aus. Bei der Auswertung in Form von Zitaten 
oder eines Teilabdrucks z.B. einzelner Passagen fügen Sie bitte eine entsprechende 
Textzusammenstellung bei. Senden Sie bitte den Antrag, ggf. mit Beilagen, an die 
entsprechende Abteilung  - Archiv oder Bibliothek des Deutschen Literaturarchivs 
Marbach. 
Sie erhalten dann eine Durchschrift / Kopie als Publikationsgenehmigung zurück, sofern 
Ihrem Antrag entsprochen werden kann. 

https://www.dla-marbach.de/fileadmin/redaktion/Downloads/Publikationsgenehmigung_v01_2021.pdf
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Informationen zum Datenschutz 
Hier erhalten Sie die Informationen zum Datenschutz, wie sie die EU-Datenschutz-Grundverordnung (EU-DSGVO) in 
Artikel 13 vorsieht. 

Dieses Informationsblatt richtet sich an verschiedene Personengruppen.  

Es genügt, wenn Sie nach den allgemeinen Informationen den Abschnitt lesen, der auf Sie zutrifft. 

Allgemeine Informationen 

Verantwortlich für die Datenverarbeitung ist die  

Deutsche Schillergesellschaft e. V., Schillerhöhe 8-10, 71672 Marbach am Neckar, Telefon +49 (0) 7144 / 848-0, Telefax 
+49 (0) 7144 / 848-299, E-Mail info@dla-marbach.de,

vertreten durch den Vorsitzenden (Präsident) Kai Uwe Peter bzw. den stellvertretenden Vorsitzenden (Vizepräsident) 
Thomas Keller sowie die Geschäftsführerin Prof. Dr. Sandra Richter (Direktorin des Deutschen Literaturarchivs 
Marbach). 

Unsere Datenschutzbeauftragte erreichen Sie am besten per E-Mail unter dsb@dla-marbach.de. 

Informationen zum Datenschutz bei der Nutzung unserer Webseite finden Sie im Internet unter https://www.dla-
marbach.de/datenschutzerklaerung/.  

Sie können die vorliegenden Informationen auch in Papierform oder per E-Mail erhalten. Bitte kontaktieren Sie uns. 

Beschäftigte unserer Einrichtungen und Stipendiaten 

Dieser Abschnitt richtet sich an Sie, wenn Sie 
• sich bei uns als Mitarbeiter bzw. Praktikant oder um ein 

Stipendium bewerben bzw. beworben haben oder
• bereits in einem Beschäftigungsverhältnis mit uns 

ste-hen bzw. Stipendiat sind.

Wir verarbeiten Ihre personenbezogenen Daten für 
die folgenden Zwecke (falls zutreffend): 
• Bearbeitung Ihrer Bewerbung als Mitarbeiter 

bzw. Praktikant beim DLA bzw. bei der DSG
• Bearbeitung Ihrer Bewerbung um ein Stipendium
• Durchführung Ihres Beschäftigungsverhältnisses bzw. 

Ihres Stipendiats.

Die Verarbeitung geschieht überwiegend auf 
der Rechtsgrundlage der Vertragserfüllung. In 
bestimmten Fällen kann sie auch auf einer Einwilligung 
beruhen, die Sie uns erteilt haben (z. B. bei der 
Veröffentlichung Ihres Mitarbeiterfotos auf der DLA-
Webseite).  

In den meisten Fällen sind wir (arbeits-)rechtlich 
zur Datenverarbeitung verpflichtet.  

Bei der Nutzung unserer Arbeitsmittel (wie 
Computer, Diensthandy und dergleichen) haben wir ein 
berechtigtes Interesse an der Verarbeitung Ihrer Daten, 
u. a. um den sicheren und einwandfreien Betrieb 
gewährleisten zu können. 

Besucher und Nutzer unserer Einrichtungen 

Dieser Abschnitt richtet sich an Sie, wenn Sie 

• unsere Einrichtungen (Bibliothek, Archiv, Museen) be-
suchen bzw. diese nutzen,

• an unseren Veranstaltungen teilnehmen,
• Mitglied im Freundeskreis bzw. der Deutschen 

Schiller-gesellschaft e. V. sind,
• Abonnent des „Marbacher Magazins“ oder 

unseres Newsletters sind,
• Bestellungen in unserem Shop vornehmen,
• ein Zimmer in unserem Collegienhaus reservieren bzw. 

nutzen oder
• sich mit einem sonstigen, hier nicht aufgeführten Anlie-

gen an uns wenden.

Wir verarbeiten Ihre personenbezogenen Daten für 
die folgenden Zwecke (falls zutreffend): 
• Ihre Nutzung unserer Einrichtungen (Bibliothek, Archiv, 

Museen); Nutzerverwaltung (Bestellungen, ggf. 
Ge-bühren, Veranstaltungsteilnahme etc.)

• Ihre Mitgliedschaft im Freundeskreis bzw. der 
Deut-schen Schillergesellschaft e. V.

• Ihr Abonnement des „Marbacher Magazins“ und 
an-dere Bestellungen in unserem Shop

• Ihr Newsletter-Abonnement; hierbei wird zu Ihrer 
E-Mail-Adresse auch Ihre IP-Adresse verarbeitet. 
Diese Verarbeitung erfolgt zu statistischen Zwecken 
und ge-trennt von der eigentlichen Abonnement-
Verwaltung. Weder wir noch unser Dienstleister 
führen die IP-Ad-ressen mit anderen 
personenbezogenen Daten zusam-men. Rückschlüsse 
auf Ihre Person sind anhand Ihrer IP-Adresse für uns 
nicht möglich.

(Fortsetzung siehe nächste Seite) 
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• Ihre Zimmerreservierung in unserem Collegienhaus
• Bearbeitung Ihres Anliegens.

Die Verarbeitung geschieht überwiegend auf der 
Rechts-grundlage der Vertragserfüllung. 

Besucher und Nutzer (Fortsetzung) 

In bestimmten Fällen (z. B. beim Newsletter-Versand) kann 
sie auch auf einer Einwilligung beruhen, die Sie uns 
erteilt haben.  

Teilweise sind wir rechtlich zur 
Datenverarbeitung verpflichtet, z. B. bei Gästen im 
Collegienhaus.  

Bei der Nutzung unserer Einrichtungen haben wir 
ein berechtigtes Interesse an der Verarbeitung Ihrer Daten, 
u. a. um nachweisen zu können, wer wann unseren 
Bestand in welchem Umfang genutzt hat 
(Bestandsschutz sowie sinnvolle Erschließung und 
Bereitstellung unserer Bestände).  

Möglicherweise besteht jetzt oder in Zukunft seitens 
der (Literatur-)Forschung und -Wissenschaft Interesse 
daran, dass Sie unsere Einrichtungen besuchen bzw. 
nutzen oder dies in der Vergangenheit getan haben, an 
welchen Themen Sie bei uns gearbeitet und welche Werke 
Sie dazu genutzt haben. In solchen Fällen behalten 
wir uns vor, die personenbezogenen Daten zu Ihrer 
Nutzung unserer Einrichtungen über die gewöhnliche 
Speicherdauer hinaus aufzubewahren und ggf. der 
Forschung und Wissenschaft zur Verfügung zu stellen. 
Diese Zweckänderung ist gemäß Art. 5 Abs. 1 Buchstabe 
b in Verbindung mit Art. 89 Abs. 1 DSGVO vereinbar mit 
dem ursprünglichen Zweck. 

Übergreifende Informationen 

Dieser Abschnitt richtet sich an alle Personengruppen, deren Daten wir ggf. verarbeiten. 

Im Rahmen der von uns vorgenommenen Datenverarbeitungen sind nur diejenigen Empfänger Ihrer Daten 
vorgesehen, die für die jeweilige Verarbeitung unerlässlich sind. In der Regel handelt es sich dabei um beteiligte interne 
Stellen. Externe Stellen, z. B. Kreditinstitute, Finanzbehörden oder weitere zur Unterstützung benötigte Stellen wie 
Steuerberater oder Rechtsanwälte, können ebenfalls Empfänger Ihrer Daten sein. 

Die Absicht, Ihre Daten in Drittstaaten zu übermitteln, haben wir nicht. Automatisierte Entscheidungsfindungen 
einschließlich Profiling sind nicht Bestandteil unserer Datenverarbeitungen. 

Speicherdauer: Wir speichern Ihre Daten nur, solange wir sie benötigen. In bestimmten Fällen sind wir rechtlich 
verpflichtet, auch danach noch Daten zu speichern, z. B. wegen Aufbewahrungsfristen der Finanzbehörden. 

Gemäß Art. 15 bis 22 DSGVO haben Sie weitreichende Rechte in Zusammenhang mit den Sie betreffenden Daten. 
Diese umfassen das Recht auf Auskunft, Berichtigung, Löschung bzw. Einschränkung der Verarbeitung, 
Datenübertragbarkeit sowie Widerspruch gegen die Verarbeitung. Ihre Einwilligung(en) können Sie jederzeit widerrufen. Sie 
haben auch das Recht, sich an eine Aufsichtsbehörde zu wenden, wenn Sie Grund zu einer Beschwerde über die von uns 
vorgenommene Datenverarbeitung haben. 

Dass Sie uns Ihre Daten zur Verfügung stellen, ist in bestimmten Fällen gesetzlich vorgeschrieben. Meist ist die 
Bereitstellung Ihrer Daten zum Vertragsabschluss bzw. zur Bearbeitung Ihres Anliegens erforderlich. Sie sind also in den 
meisten Fällen zur Bereitstellung verpflichtet, da wir ansonsten in der Folge Ihre Anliegen nicht bearbeiten können.  

Beispielsweise könnten Sie kein Mitglied der Schillergesellschaft werden, unser Archiv nicht nutzen oder Ihre Bewerbung 
nicht berücksichtigt werden, wenn wir keine persönlichen Angaben von Ihnen bekämen. Wo möglich, haben wir die 
Freiwilligkeit Ihrer Angaben gekennzeichnet bzw. die Verarbeitung von Ihrer Einwilligung abhängig gemacht. 

Sollten wir jemals Ihre Daten zu einem anderen als dem ursprünglichen Zweck verarbeiten wollen, werden wir Sie vor der 
Weiterverarbeitung über die Zweckänderung unterrichten, so dass Sie die Möglichkeit zum Widerspruch haben. 
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